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Si ha recibido una cuenta de correo electrénico para configurar Microsoft Teams debera seguir los

siguientes pasos para habilitarla v poder descargar la aplicacion de videollamada en su
computadora.

A. CONFIGURACION y HABILITACION

1) Ingresar a https://teams.microsoft.com/ para habilitar su cuenta en el sistema. Cargue la direccion

de correo electréonico XXX@uba.ar enviada en el campo: “Correo electronico. Teléfono o skype”.
Pulse Siguiente.

BB Microsoft
Iniciar sesion

orreo electrénico, teléfono o Skype

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

Iniciar sesién con Windows Hello o una llave de seguridad

@

Cpciones de inicio de sesién

2) Se le va a solicitar ingresar la clave proporcionada junto a su cuenta de correo

BT Microsoft
&« correcelectronico@uba.ar

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion
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3) El formulario va a solicitar ingresar nuevamente la clave genérica entregada junto con la cuenta y
actualizarla con una nueva propia.

B8 Microsoft
cvirtualD1.fsoc@uba.ar

Update your password

You need to update your password because this is
the first time you are signing in, or because your
password has expired.

t" rrent passwo rd

MNew password

Confirm password

4) Una vez confirmado el cambio de contrasefa, inicie nuevamente sesion en:
https://teams.microsoft.com/

| | ¥ H
BE Microsoft un Microsoft

Iniciar sesion « correoelectronico@uba.ar

Correo electrénico, teléfono o Skype

Escribir contrasena

Mo tiene una cuenta? Cree una,

LTI T e Y
Iniciar sesién con Windows Hello o una llave de seguridad

@

Opciones de inicio de sesidn

He olvidado mi contrasefia

B® Moo Iniciar sesion

{Quiere mantener la sesuon
iniciada
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5) Al habilitar la cuenta, debera configurar una cuenta de correo o teléfono que sirva de respaldo si
olvida la contrasefa creada.

i account.acti Ire.com/p: aspx?client-request-id=cacd4407-21a3-4dcf-ba58-4fca53a2d85&sspr=1 * BETY

¥ Microsoft SUCUENTAfsoc@ubaar | 2

| | BY R
m Microsoft no pierda el acceso a su cuenta

ontrasefia, necesitamas recopilar infarmacién para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacidn para
enta sea més sequra. Tendré que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

cvirtual01.fsoc@uba.ar Para aseguramos de que pueda rest

enviarle correo no deseado, sino para g

More i nformation requ i red O reichono de autenticacion no ests configurado. Configurarlo shora

10 Correo clectrsnico de autenticacion no ests configurado. Configurarlo ahora
Your organization needs more information to keep
your account secure

cancelar

Use a different account

Learn more

©2020 Microsoft  Legal | Privacicad La sesion expirara en 14:47

Por ejemplo, al agregar una cuenta de correo electrénico, recibira por ejemplo un coédigo de
verificacion para validarlo como cuenta de seguridad. Una vez cargado el codigo Compruebe. Si se
valida podra FINALIZAR

account.act 2 D dr register.aspxZcl qL id=cacd4407-21a3-4dcf-ba58-4fca5f3a2d858sspr=1 + @BE O

8% Microsoft SUCUBNTAfsoc@ubaar | 2 Codigo de verificacion del correo electronico de la cuenta de UBA Recibidos x - (ERNIFUSHY

ine.com 16:25 (hace Sminutos) ¥y

no pierda el acceso a su cuenta pare MICORREO ~

Compruebe su direccién de correo electrénice de autenticacién a continuacién, No use su direccién de correo electrénico de trabajo o escuela principal. . ., ..
Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar la cuenta de SUCUENTAfsoc@ubaar,
Enviarme un mensaje de correo electronico

Su codigo es: 111111

Encontrard un mensaje de correo electrdnico con un c6digo de verificacion en su bandeja de entrad.

Atentamente,
e
Microsoft
Privacided | Legal
. Responder » Reenviar
2% Micrasoft CUENTAfsoc@ubaar | 7
Gracias. Usaremos |a informacién siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en “Finalizar™ para cerrar esta pagina.
O 1eihon0 de avtenticscion o ests configurado. Configurarlo ahora
Q Correo electronico de autenticacion establecido es MICORREO@XXXX.com.ar. Cambiar
©2020 Microseft  Legal | Privacidad La sesidn expirard en 14:53
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6) Al iniciar sesidn vera el escritorio de Microsoft 365 con todos los productos del paguete sobre la
izquierda de la pantalla.

i Office 365 O Buscar B ? G

Buenas tardes

Recientes  Anclados  Compartidos conmigo Descubrir T Cargar y abrir..
® Y b

I lv
] e —
a No hay documentos recientes de Office en linea.
Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nueve documents o
arrdstralo aqui para cargar y abri.

@ Tem

OneDrive
wa
® Carpetas recientes

7) Al hacer clic sobre Teams ofrecera la posibilidad de descarga e instalacion en la computadora.

IMPORTANTE: Si ya tiene instalada la aplicacion, proceda a actualizarla desde la
configuracion de su sistema operativo

Microsoft Teams

AH-: * P
- N o -

: -

f s

¢

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
Obtenga la aplicacion para Windows

Utilice la aplicacion web en su lugar

Legal Privacidad y cookies @ 2020 Microsoft

8) Una vez descargada la aplicaciéon, podra encontrarla en el listado de programas instalados en su
dispositivo.

Microsoft Teams esta listo para ser utilizado.
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