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Creacion de un Bloc de Notas en Microsoft Teams.

INICIO DE SESION

1) Inicie sesiodn con sus datos.

Version de escritorio: Correo Electronico y contrasena desde la aplicacion de escritorio.

Si bien se puede acceder a la version web desde https://teams.microsoft.com esta version
no tiene el total de componentes que la versidon de escritorio, por lo gue no recomendamos
Su uso.
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2) Una ves ingresado a nuestra clase crearemos una tarea para poder mostrar como se
realiza todo el flujo de evaluacion de la misma. Para ello nos dirigimos a la opcion Tarea

3) Elegimos luego la opcidon Empezar
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4) Luego seleccionamos la opcion Crear y por ultimo Tarea.
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Cuestionano

Desde axistente

5) Luego configuramos la tarea asignando los puntos correspondientes de dicha tarea y los
elementos como titulo y fecha de vencimiento . Una ves armada la tarea presionamos
sobre el boton Asignar.
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©6) Luego del paso anterior tendremos nuestra Tarea asignada a nuestra clase.
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7) Veamos ahora como visualiza el estudiante(invitado) la tarea en su acceso a la
plataforma. Dicho estudiante recibira un correo electronico
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8) Una ves abierto dicho correo solo tiene que presionar sobre el boton Open Microsoft
Teams para acceder a la plataforma. Al ingresar aparecera la siguiente pantalla en donde se
nos informa sobre la normativa de uso de la aplicacion.
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9) A continuacion el estudiante podra optar por usar la aplicacion desde la opcion web o
desde la aplicacion nativa instalada en su ordenador.
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Mantente mejor conectado con la aplicacidn de escritorio de Teams
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10) Dentro de la plataforma se podra ver la tarea.
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11) Al presionar sobre Ver tarea podra acceder a la misma.

Tarea de Ejemplo
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12) A partir de ahora el estudiante realizara su trabajo y subira el mismo a la plataforma
presionando sobre el boton Agregar trabajo.
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13) En este ejemplo subiremos el archivo desde nuestro ordenador.

14) Con presionar sobre el botdon Listo ya habremos subido dicho trabajo. Ahora solo nos
resta hacer la entrega y para ello presionamos sobre el botén Entregar.

Tarea de Blemplo
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15) Volviendo al panel del instructor nos dirigimos al area Tareas y podremos observar una
lista de los estudiantes vy el estado del trabajo asignado.
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16) En la siguiente imagen podemos apreciar que uno de los estudiantes realizo una
entrega de dicha tarea. Al presionar sobre el botdn Entregado podremos acceder a la
misma.
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Tarea do Ejempilo
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17) Como podemos observar ya podemos ver el trabajo y sobre el mismo podremos realizar
una devolucion en forma de comentario y asignar una nota a dicho trabajo. Luego de
realizar este trabajo se presiona sobre el boton Devolver. Tanto el estudiante como el
profesor podran ver impactado estas notas en la secciéon Notas.

18) A continuacion podremos observar el resumen de las notas.
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Sede Marcelo T. de Alvear:
Marcelo T. de Alvear 2230 - Ciudad Autonoma de Buenos Aires — Argentina - Tel +54 (11) 5287-1500
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