Instructivo para la presentacion de Informe Final PRI

INGRESO Y LOGUEO EN EL SISTEMA

1- Ingresar a https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico.

Tipeando la palabra “pri” en el buscador se obtendra el acceso al tramite, haciendo click
en el titulo del resultado.

@ tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada.

Los tramites con el icono @ indican que el mismo es pago

Se encontraron 1 resultados

Organismo

PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales

#Facultad de Ciencias Sociales

Universidad de Buenos Aires

UniversidaddeBuenasAires Presentatromssssdacnes lnales de los Dloyerlasdatn e Tieconocimiento Institucional

RECTORADD
Mostrando 1 a 1 de 1-ver 5 hd

Facultad de Ingenierfa

Facultad de Derecho

© 0 @ © © o

Facultad de Medicina

2- Sevisualizardn tres opciones para ingresar a la plataforma

®
e

v @ Canelones rellencs... @ Spiclwaren - Matti.. @ Altos de Adonai . H.. @ Aprende a resolver..,

INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

Con usuario ANSES, con usuario AFIP o con DNI. Quienes posean usuario ANSES o AFIP
podran elegir por cual de las tres opciones continuar el proceso, logueandose con los
datos correspondientes. Para quienes no posean los usuarios anteriormente detallados o
quienes deseen hacerlo desde la opcién DNI' deberan ingresar completando los datos y
pasos que se detallan a continuacién

! Siya ha utilizado el sistema TAD (tanto UBA como NACIONAL) al ingresar le apareceran
los datos completados y podra actualizar los datos que asi lo requieran.


https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico

Numero de Documento
Numero de Tramite
¢COmo obtengo mi nimero de tramite?

Sexo (igual al que figura en tu documento)

Femenino Masculino

INICIA SESION

Mas informacién

3- Una vez consignado el DNI y N2 de trdmite se habilitard la carga de datos personales
basicos que se muestran a continuacion 2

Datos registrados Documentos precargados

Apellido:
Nombre:
CUIT/CUIL:
Tipo de documento:
Nro de documento:
Sexo: hd
Correo electronico de aviso: v

Teléfono de contacto:

Domicilio
Pais- Argentina Provincia:
Departamento: v Localidad:
Calle: Numero:
Piso/Depto: Codigo postal:

Observaciones:

CANCELAR EDITAR DATOS

2 .. . . . s . . s . .
Se solicita que se registre el email de uso cotidiano ya que es a esa direccién de email a la que se enviaran
las notificaciones correspondientes a avance y/o resolucién del tramite.




4- Una vez terminada con la carga se mostraran los datos personales con posibilidad de
edicidn, reiteramos la importancia de consignar una direccion de email de uso habitual ya
que las notificaciones sobre documentacion extra, avance y resolucion el tramite se haran
a esa direccién de email. Una vez corroborado los datos presionar Continuar

Datos del solicitante

Nombre:
Apellidos:

CUIT/CUIL:

Correo electronico de < >

aviso:

Teléfono de contacto:

CARGA DE DATOS Y DOCUMENTACION

(ZEDITAR

~VER COMPLETO

CONTINUAR

5- En esta pantalla se habilita la carga de los datos y documentacion requerida para

cumplimentar la correcta tramitacién del pedido en cuestion.

PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales %

&3 IF-2022-05874157-UBA-DI#SEA_FSOC

Datos del Tramite

Apellido y Nombre dellla
! Dominguez, libertad

Director/a:
Programacion 2020
Codigo de proyecto: R20-024

Los documentos que son de cardcter obligatorio estdn identificados con un asterisco de

color rojo.



tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;id TipoTramite=262 = ¥ s » 0O

2 v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales %
Formulario de Informe %
Anexo documentacion % ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

IMPORTANTE: El item identificado como PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales,
se crea con la informacidn cargada en la pantalla de la imagen de referencia del punto 5.

En todos los casos se requiere que el documento a subir sea UN UNICO archivo en PDF,
esto implica que si el mismo se compone de varios documentos deberan ser UNIFICADOS
(para eso se dispone de una herramienta gratuita y on line disponible en
https://www.ilovepdf.com/es)

Hasta que no sea confirmado el tramite se pueden modificar, revisar (desde la opcion ver)
y eliminar para volver a subir el adjunto correcto, tantas veces sea necesario. Una vez
corroborada la correcta carga de los datos y los documentos obligatorios se confirmara el
tramite desde el botdn correspondiente.

Formulario de Informe %
3 COPDI-2022-05874240-UBA-DI#SEA_Fsoc [EIEIINLGY

Anexo documentacion

3 COPDI-2022-05874253-UBA-DI#SEA_Fsoc [EIEIINLGY

VOLVER ‘ CONFIRMAR TRAMITE

6- A continuacion el sistema devolvera una pantalla con el nimero de expediente y entre 4 o


http://www.ilovepdf.com/es)

5! documentos en PDF para su descarga, uno de ellos se identifica con la sigla PV-
(seguido de numeros y letras) corresponde a la caratula del expediente y cuenta con la
informacién detallada de dicha caratulacion. Otros dos se identifican con la sigla IF-
(seguido de numeros y letras) que corresponden a la ampliacion de la caratula y al
pase automatico que hace el sistema hacia nuestra Subsecretaria. Por ultimo se creardn
los documentos® identificados con la sigla COPDI (seguido de nimeros y letras) que
corresponden a la incorporacion al expediente del formulario del informe y de
documentacion extra (si corresponde)

Se recomienda descargar todos los documentos que conforman el inicio del expediente.
IMPORTANTE: No se requiere presentacion en formato papel en ninguna instancia.

El tramite se inicioé con éxito

Numero de tramite

Numero de tramitg: EX-2022-05874319- -UBA-DI#SEA_FSOC >

Este n” esta en su buzon de ramites

Documentacion asociada:

Nombre Acciones

PW-2022-05874323-UBA-DI#SEA_FSOC -l'm
IF-2022-05874330-UBA-DIFSEA_FS0OC -lvﬂ
IF-2022-05874157-UBA-DI#SEA_FSOC -{‘
COPDI-2022-05874240-UBA-DIZSEA_FSDC -l'm
COPDI-2022-05874253-UBA-DI#SEA_F -lvﬂ

SOLICITUD DE MODIFICACION O DOCUMENTACION A AGREGAR

En caso que corresponda, la Subsecretaria podra solicitarle al usuario la subsanacién de datos o documentacion
subida, o la incorporacidn de documentacion faltante.
Para ello se emitird una notificacion mediante la misma plataforma TAD, la cual enviard un email automatico al usuario

! La cantidad de documentos dependera de que el usuario cargue o no documentacién extra

? La cantidad de documentos dependera de que el usuario cargue o no documentacién extra



en cuestion.

Una vez recibido el email se debera ingresar a la plataforma y alli ingresar a Mis Tramites- Tareas pendientes. Se vera
en pantalla el o los expedientes sobre los cuales se debera subsanar la documentacion. Desde el menu identificado con
los tres puntos verticales se accedera a la opcion Subsanar tramite, tal como si indica en la imagen siguiente:

Y
g:\;d\,ﬁgai INICARTRAMIT@OTIFICACIONES CONSULTA
S e

Alba Libertad DOMINGUEZ ~

NUEVA Buscar por nombre, referencia o estado de tramite. B Ej &"‘ I‘
CARPETA

Tareas pendientes

Tareas pendientes
e La visualizacion de sus tramites y/o tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Nombre Referencia Estado Creacién
Borradores
Finalizados I3 PRI Informe Final- Facuhad de Ci... adjunto falta SUBSANACION 0s/10/2022 &
Mi unidad E PRI- Informe Final- Facultad de Ci. falta firma en formulario SUBSANACION ﬁ—\f Presentacion a agregar

Mis Compartidos
&-Compartir

Mostrando 1 a 2 de 2-ver. 5 v n # Subsanar tramite

El sistema le indicard automaticamente la opcién a ejecutar (en funcidn de lo solicitado por la dependencia receptora)
a- Tanto para el caso de subsanacién de documentacién adjunta como cuando se solicite agregar documentacion

faltante el sistema indicard el detalle de lo solicitado por la dependencia (ej de imagen inferior agregar
formulario con firma y agregar CV) El usuario deberd cargar el o los documentos solicitados

PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales

@gar formulario con firma y agr@

Compartidos Cenmigo

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatoriod

Formulario de Informe %
Anexo documentacion ¥ [ S ADJUNTAR|

Una vez realizada la o las acciones solicitadas se confirma la actualizacién con el botdn pertinente.

El sistema confirmara la correcta subsanacidn, tal como se indica en la imagen siguiente



La tarea de subsanaci6n ha sido completada con @
PRI- Informe Final-

iencias Sociales

Informacion complementaria

Codigo de expedientn‘ EX-2022-05874319- -UBA-DI#SEA_F50 ;>

Documentacion asociada:

Fecha Tipo de documento Acciones
Oct 5, 2022 Anexo documentacion £
Oct 5, 2022 Anexo documentacidn _J‘.’
Oct 5, 2022 Formulario de Informe _l‘,’
Oct 5, 2022 PRI- Informe Final- Facultad de Ciencias Sociales _l‘,‘

IR AL HOME

SEGUIMIENTO DEL TRAMITE

Para poder darle seguimiento al mismo se deberd ingresar a la opcion CONSULTA del margen
superior derecho del sitio TAD UBA y completar con los datos solicitados. En la imagen se
muestra la correspondencia de los datos segun color. Cabe aclarar que los datossobre el
numero de expediente se obtienen en el PDF identificado con la sigla PV (detallado en el item
6). La referencia que se muestra en la imagen siguiente estd editada a los fines prdcticos del
presente instructivo.

INICIAR TRAMITE MIS TRAMITES  NOTIFICACIONE

Alba Libertad DOMINGUEZ ~
Lunes ZU de Diciembre de ZUZ1

Consulta Tramites Referencia: Caritula del expediente EX-2021-06686611- -UBA-DI4SEA_FSOC

Mira por dénde se estuvieron moviendo lo: el numero interno y el sector que aparece en el
fitimero de'tramite: Expediente: Ex@uomxam 1/ -UBALDI#SEA_FSOC
Fanha Cavatulan: N1y

EX- - RWumero -UB
BUSCAR

NOTIFICACIONES SOBRE EL TRAMITE

La notificacidn de la resolucion se hara también mediante la plataforma TAD. El docente-



investigador recibira un email (a la direccién consignada en el registro) mediante el cual se
informara que tiene documentos notificados.
Al ingresar al sistema ir a la opcidn Notificaciones

¥ @ tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/nuevo-tramite 2 w #» 0 e

é Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE [EVIEREVAVIIS ‘ NOTIFICACIONES b
™

ALBA LIBERTAD DOMINGUEZ
Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

NSULTA

En la pantalla siguiente se veran dos opciones: Notificaciones y Documentos Externos

ingresar a la opciéon Documentos Externos
||

ALBA LIBERTAD DOMINGUEZ ~

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de ailes o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones

Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc n

Fecha Nombre Mensaje Numero de tramite Acciones
19/08/2021 Dili sobre i en Ciencia, T ‘ e Notificacion EX-2021-53341078- -APN- -Gﬂ
Innovacion DDYGD#MCT

Desde alli se podra descargar la Resolucién notificada identificada como “ACTO...” o
“RESCS...”

Subsecretaria de Investigacion
Secretaria de Estudios Avanzados
Facultad de Ciencias Sociales
secinv@sociales.uba.ar


mailto:secinv@sociales.uba.ar

