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ANEXO |
REGLAMENTO DE CURSOS
SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES - UBA

Articulo 1: Fundamentos y objetivos

Los cursos de la Secretaria de Extension Universitaria de la Facultad de Ciencias Sociales
—UBA (en adelante la “Secretaria) tendrdn como objetivo brindar espacios de Formacién
Profesional y Cultural tanto para les integrantes de la Facultad como para toda la
comunidad.

No se busca superponer espacios existentes en la Facultad, tanto en la oferta curricular
como en las otras ofertas de cursos, sino construir espacios para la formacién
profesional, cultural y recreativa en articulacion y coordinacion con todos los ambitos
de la Facultad.

Articulo 2: De la poblacion destinataria

Los cursos que ofrece la Secretaria estdn destinados a un publico amplio, teniendo
siempre en consideracion las caracteristicas y requisitos de cada uno de ellos. El Unico
limite es la edad minima —dieciséis (16) afios-, excepto que le docente del curso por
razones especificas al dictado del curso y en acuerdo con las autoridades de la Secretaria
disponga otro tipo de limitacién o la eliminacién del minimo de edad.

Articulo 3: De los criterios de convocatoria para la presentacion de propuestas y
seleccion de las mismas

Los cursos ofertados por la Secretaria pueden tener distintas vias de llegada: a través de
las Carreras, los Institutos de Investigacién, por oferta espontanea de especialistas y
graduados o por iniciativa de la propia Secretaria.

En lo que refiere a Formacién Profesional, la oferta de cursos se elaborara en acuerdo
con las Carreras y los Institutos de Investigacion, siendo estos ambitos los principales
proponentes segun las lineas de formacién que resulten de interés de cada uno de ellos.
Asimismo podran presentar propuestas de cursos, tanto de Formacion Profesional como
Cultural, ante la Secretaria todos aquellos interesados en hacerlo.

Las propuestas de cursos seran recibidas en la oficina de la Secretaria. Ademas, en el
caso de Cultura, las propuestas deberdn ser enviadas a cultura@sociales.uba.ar; en el
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caso de Formacion Profesional, las propuestas deberan ser enviadas a
formacionprofesional@sociales.uba.ar

Las propuestas recibidas serdn evaluadas por la Secretaria y posteriormente elevadas al
Consejo Directivo para su aprobacién, consultando —en caso de ser necesario- su
pertinencia con las Carreras, Institutos y Profesorados.

En el caso de Formacién Profesional las propuestas de las Carreras e Institutos de
Investigacidn tendran prioridad por sobre las otras propuestas recibidas. En caso de que
por disponibilidad de espacios fisicos no se puedan ofrecer todas las propuestas
recibidas y aprobadas, las mismas seran tenidas en cuenta para el cuatrimestre siguiente
contando para ello con la aprobaciéon del docente.

La convocatoria para la presentacion de propuestas de cursos al Consejo Directivo se
hara al menos una vez al afio.

La Secretaria efectuard evaluaciones periddicas entre les cursantes sobre el
funcionamiento de cada curso. Sus resultados estaran a disposicion de cursantes y
docentes y tendran como objetivo el mejoramiento de la calidad de los cursos que se
dictan.

La Secretaria pondra a consideracion del Consejo Directivo la propuesta de cursos y CV
de les docentes a cargo. La propuesta deberd contener: a) Titulo del curso; b) Docentes
a cargo, correo electrénico y teléfono de contacto; c) Justificacién; d) Objetivos; e)
Programa a desarrollar y bibliografia; f) Modalidad de dictado; g) Modalidad de
evaluacién; h) Duracién, dias y horarios propuestas; i) Requisitos minimos de inscripcién.

La oferta horaria de cursos estara sujeta a la disponibilidad de aulas en la Facultad, luego
de efectuadas las correspondientes asignaciones para materias de grado y seminarios
de posgrado de las Carreras que se dictan en esta Facultad, del mismo modo se
procederd con los equipos de apoyo pedagdgico para aula.

Articulo 4: De la duracion de los cursos

En el caso de los cursos de Cultura, los cursos seran de un minimo de cuatro clases y un
maximo de doce. Excepcionalmente podran dictarse cursos de una duracién mas larga.
En el caso de los cursos de Formacion Profesional, los cursos seran de un minimo de
ocho clases y veinte (20) horas.

Las clases tendran una duracidon minima de dos (2) horas y un maximo de tres (3) horas.
No se abriran cursos de menos de ocho cursantes. Estas disposiciones estan sujetas a la
propuesta de le docente, las que seran evaluadas en oportunamente por la Secretaria.

ARCD-2022-101-UBA-DCT_FSOC
2deb6

Pagina2 de 6



UBZA UBAsOCIales

1821 Universidad _— s . y
de Buenos Aires FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

Articulo 5: De la difusion

La Facultad de Ciencias Sociales es la Unica responsable de realizar la difusién de los
cursos. La misma se realiza a través de los canales propios habilitados a tal fin. En caso
que surjan de parte de les docentes propuestas de difusién de otro tipo, estas deberan
ser indefectiblemente informadas a la Secretaria, la cual debera autorizar dicha difusion.

Articulo 6: De les docentes. Presentacion de las propuestas y condiciones del dictado
de los cursos

a) Presentacion de propuestas y requisitos

A fin de ser evaluado el dictado de un curso, el docente debera presentar la propuesta
del mismo, cumplimentando los siguientes requisitos:

Titulo del curso

Docentes a cargo

Tema

Objetivos y fundamentacion

Contenidos clase por clase y fundamentacién
Bibliografia a utilizar

Cantidad de horas

Instancias de evaluacién para aprobacién del curso

S@ o o0 T

Dias y horarios tentativos del curso (en tres bandas horarias y dias distintos)

Le docente y/o docentes responsables y/o asistentes, acompafiaran la presentacion con
un curriculum vitae que respalde su presentacién. La propuesta debera ser presentada
en copia impresa y electrénica (correo electrénico, etc.).

A los efectos de evaluacion de las propuestas, tendrdn prioridad les docentes de esta
casa de estudios.

Asimismo deberdn especificarse en la propuesta los elementos necesarios para el
dictado del curso (TV, video, proyector, etc.), con indicacidn de las clases en que seran
utilizadas.

Una vez aprobado el curso, el docente deberd presentar para el cobro de honorarios:
constancia de inscripcidn a la AFIP o en su defecto, declaracidn jurada de situacién fiscal.

b) Cobro de honorarios

Les docentes a cargo cobraran una vez finalizado el dictado del curso y cumplimentadas
las instancias de caracter administrativo en concepto de honorarios el 60% de lo
recaudado por cobro de aranceles, a mes vencido. En el caso de les docentes que sean
trabajadores autonomos inscriptos en la DGI, deberan poseer el nimero de CUIT y
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facturar su trabajo. En caso contrario, deberdn informar a través de una declaracién
jurada (por escrito) su situacién fiscal y que conocen y aceptan que se les efectuen las
retenciones correspondientes estipuladas para el caso. El 40% restante de lo recaudado
corresponde a la Facultad de Ciencias Sociales en concepto de recursos propios.

Articulo 7: De los requisitos basicos para el dictado del curso
a) Cantidad de inscriptes requerida

Para la apertura de los cursos se estipula un minimo de ocho (8) inscriptes que abonen
matricula completa. Si al cierre de la inscripcion, el curso no cuenta con la cantidad
minima de inscriptes referida, queda a consideracion de la Secretaria y de le docente
iniciar y/o postergar y/o suspender su dictado.

Le docente a cargo del curso no podrdn abandonar el dictado del mismo sin causa
justificada, que en ningun caso podra ser la deserciéon de les cursantes. Si le docente
renunciara, no se le abonara los honorarios y se les devolvera el arancel a les cursantes.

b) Certificados

Le docente a cargo deberd tomar asistencia en cada clase. Les cursantes mantienen la
regularidad con un 80% de asistencia. Una vez completado el curso, le docente enviard
a la Secretaria un listado de les cursantes que hayan cumplido con los requisitos de
aprobacion, a los efectos de la tramitacion del certificado correspondiente, el cual sera
extendido por la Secretaria. Asimismo, le docente recibirdn una certificacion por la tarea
realizada, si asi lo solicitaran ante la Secretaria.

Articulo 8: De los aranceles: pagos y categorias
a) Aranceles y montos

Los cursos, dentro del formato descripto, seran arancelados sin excepcién. El valor de
los cursos se establecera de acuerdo a la cantidad de horas de clase y se tomaran en
cuenta los insumo que necesite, la utilizacion de espacios fisicos y de personal de la
Facultad y los antecedentes de le docente. La Secretaria sera la encargada de proponer
ante el Consejo Directivo el monto de los aranceles de los cursos propuestos. La forma
de pago de los cursos sera por adelantado en la Tesoreria de la Facultad, o cualquier
otro medio que esta estipule, en el momento de la inscripcidn y mediante un solo pago.
Los aranceles que abona cada inscripto son de acuerdo con las categorias que se
describen en el inciso c) del presente articulo.

b) Excepciones de pago

De acuerdo con la Resolucién (CD) N2 1427/97, el Personal Nodocente de la Facultad de
Ciencias Sociales podra disponer de becas completas (100%). También serdn eximidos
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del pago del arancel estudiantes con Beca Sarmiento (UBA) y auxiliares docentes sin
renta. Los Referentes Institucionales de Centros de Practica de la Carrera de Trabajo
Social de esta Facultad, podran acceder a becas completas en modo y cantidad a
designar por la Secretaria de Extensidn Universitaria.

c) Categorias

Categoria Internes: estudiantes, graduados y docentes de la Facultad de Ciencias
Sociales de la UBA. Se otorgara un descuento del 20% sobre los aranceles estipulados
para cada curso.

Categoria Externes: No se estipula ningln tipo de descuento, solamente que puede
provenir de la aceptacién de un pedido de beca al igual que las otras categorias o por
convenios especificos de cooperacion que firmase la Facultad.

Articulo 9: De las condiciones de inscripcién y cursada
a) Inscripciones

Las inscripciones se realizaran exclusivamente en el periodo de tiempo que destine la
Secretaria a tal fin, el cual sera debidamente anunciado y publicitado. Sin embargo, si
una persona deseara inscribirse una vez iniciado el curso, podra realizarlo previo
acuerdo de le docente a cargo, siempre y cuando pueda cumplir con la regularidad de
asistencia exigida y abone el arancel correspondiente.

b) Cancelaciéon y/o postergacion de un curso

Si se decidid la cancelacidn del curso por no haber alcanzado el minimo de inscriptes
estipulado, les inscriptes podran solicitar la devoluciéon del importe abonado. Si se
decidio la postergacidn del curso y les inscriptes no aceptaran dicha situacién, podran
solicitar la devolucién del arancel abonado.

c) Regularidad

Le cursante deberd acreditar el 80% de asistencia a las clases dictadas a fin de ser
considerado como tal y haber abonado el arancel correspondiente al curso en el que se
haya inscripto.

d) Reintegros

Sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso b) de este articulo, bajo ningin otro concepto
se realizard reintegros totales o parciales de aranceles por causas ajenas a la Facultad.
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Articulo 10: Del otorgamiento de becas: asignacion, criterios y requisitos
a) Asignacion de becas

La Secretaria evaluara la asignacién de becas parciales (50%) y totales (100%) las que no
podran exceder el 10% de les inscriptes que abonen el curso, privilegiandose a les
aspirantes comprendides en la categoria internes. Las becas parciales se aplicardn sobre
el arancel previsto para les internes. Las solicitudes de becas serdn evaluadas por la
Secretaria de Extension Universitaria.

La asignacién de becas resultard de una evaluacién general de la situacion
socioecondmica de le solicitante, asi como la pertinencia del curso en relacién con su
desempefio profesional y/o laboral, actividad docente, de investigacion, etc.

b) Condiciones

Si ya ha cursado otro curso que ofrece la Secretaria en otros periodos, se tendrd en
cuenta su desempefio, regularidad de asistencia y cumplimiento en el pago de aranceles.
Se otorgardn a una misma persona sélo una vez al afio y para la realizacién de un solo
curso.

c) Requisitos

Para acceder a la beca, le solicitante debera completar un formulario de solicitud ante
la Secretaria. En la misma, debera exponer los motives del pedido. En caso de obtener
una beca parcial, el/ |la beneficiario/a debera abonar el importe correspondiente antes
del inicio del curso.

Documentacidn a presentar:

Estudiantes: libreta universitaria, certificado de alumno regular y fotocopia de
certificado analitico.

Graduados: fotocopia de titulo, certificado de titulo en tramite o matricula.

Docentes: resolucion de designacién y/o recibo de haberes

d) Criterios seleccionados para la evaluacion del otorgamiento
Se tendrd especial consideracidn por las siguientes situaciones de le solicitante:

- Si tiene familiares directos a cargo.

- Sile solicitante padece o convive con personas con discapacidades o con enfermedades
cuyos tratamientos supongan disponibilidad de recursos.

- Si esta desempleado o mantiene algun familiar conviviente mayor de 18 afios que se
encuentre en dicha situacion.

- Si el curso elegido guarda relacion con el desempefio profesional y/o laboral, actividad
docente, de investigacion, etc.
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