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¢Para qué sirven estas operaciones?

En la gestion de aulas virtuales en Moodle, las operaciones de Importar, Copia de seguridad y
Restaurar permiten administrar contenidos de manera eficiente, segura y planificada.

. Importar posibilita trasladar recursos y actividades desde un aula anterior hacia una
nueva, optimizando el tiempo de diseno.

. Copia de seguridad permite generar un archivo de respaldo de un aula, resguardando su
estructura y contenidos ante cualquier eventualidad.

. Restaurar habilita la carga de un archivo de copia de seguridad en un aula, ya sea para
recuperar informacion o para replicar un curso en otro espacio.

Paso a paso - IMPORTAR

Moodle permite copiar el contenido de un aula no vigente en el nuevo espacio que se utilizara
en un cuatrimestre. Esto ayuda a que se puedan sostener buenas practicas desarrolladas para
otras cohortes y ahorrar tiempo en el diseno del aula virtual.

Requiere de una serie de pasos sencillos a seguir.

1 En la nueva aula virtual, buscar a la derecha de la pantalla el bloque Administracién>
Reutilizacion del curso> Importar

¥ Filtros
¥ Infonmas

1 Configuracion
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También puede utilizarse el ment superior del aula opciéon Mas> Reutilizacion del curso

& > Grado > 2026 > Primer Cuatimestre > Primer Cuatrimestre - 2026 - Taller del trabajo in... > Reutilizacion de curso

Curso Configuracion Parficipantes Calificaciones Informes Mas =

Banco de preguntas

Reutilizacion de curso

Banco de contenidos

Importar
Filtros
Copia de seguridad
Restaurar Darme de baja en este curso

Copiar el curso Descargar contenido del curso

Reiniciar

Activar edicion
Herramientas externas LTI (Interoperatividad de herramientas de aprendizaje)

;ﬂ: SEDES Kit de Accesibilidad

Sede MT: Marcelo T. de Alvear 2230 - C1122AAJ - Ciudad Auténoma de + Reutilizacion de curso

2. Seleccion de Curso: Buscar el aula de otro cuatrimestre desde donde se necesita
traspasar el contenido. Seleccionar sobre la izquierda del listado y hacer clic en Continuar.

Busgue un curso de donde importar datos:

Seleccione un curso Mas de 10 cursos encontrados, mostrando los primeros 10 resultados
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
Campus Campus Virtual | FSOC - UBA
test-ingles2 PRUEBA- INGLES 2
test-ingles3 PRUEBA- INGLES 3
test-ingles 1 FRUEBA- INGLES 1
Guia2025 Guia rapida para conocer y disefiar un curso en Moodle
RT-Remanentes 2025 - Relaciones del Trabajo - Remanentes
1CRT 11 Primer Guatrimestre - 2025 - Computacidn y Sistemas de Informacidn - Guevara - 11
1CRT 12 Primer custrimestre - 2025 - Computacidn y Sistamas de Informacién - Guevara - 12
25214 Primer Cuatrimestre - 2025 - Psicologia y Comunicacion - 22 {EX KAUFMAN)
95362 Primer Cuatrimestre - 2025 - Taller Audiovisual - T/P 27 (SEL)

Buscar cursos

NOTA: Los dos cursos (el antiguo y el nuevo) deben existir previamente y deben estar
en el mismo servidor. En el caso de no tener permiso de edicién en el curso del que se

importara el contenido, genere un ticket en https://syc.sociales.uba.ar Sector Campus
y les ayudaremos con la tarea.
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3. Configuracion inicial

Deben estar seleccionadas todas las opciones de este paso. Si bien ahora figura el boton Saltear
al ultimo paso, recomendamos que se chequeen todos los pasos sin saltear a través del botén
Siguiente.

1. Seleccion de cursos » 2. Configuracién inicial » 3. Configuracion del esquema #» 4. Confirmacion y revision » 5 Realizar la importacion » 6. Completo
Importar configuraciones

[ Incluir anulaciones de permisos

Incluir actividades y recursos

Incluir blogues

Incluir archivos

Incluir filiros

Incluir insignias

Incluir eventos del calendario

Incluir bance de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos

Incluir campos personalizados

Incluir contenide del bance de contenido

Incluir archivos heredados de curso

NOTA: Al importar un curso antiguo so6lo se copian en el curso nuevo los recursos y
actividades que se seleccionen. No se copian los parametros de configuracion del

curso, ni los usuarios, registros de actividad de los usuarios o calificaciones.

4, Configuracion del esquema

En esta pantalla se puede elegir qué materiales, recursos o actividades se quieren importar al
nuevo espacio. Si tiene dudas, siempre se pueden editar cuando el contenido esté pasado
(PUNTO 7). Una vez terminada la revision sobre el contenido, hacer clic en SIGUIENTE.
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Incluido:

Salsccionar
Todos | Minguno (Moairar tipo de opclonss)

 Genaral Datos de ususrio X a
B Avisosi - X @
[ INromUCCHon 3 MoCdlE Dafos de usuario X @
& Infroduction a Moodle £ - X @
[ Activided: Editar peril i . Y
@ nstagram.com a . X &
= Compoaiciin pedagogica y esfructura del aula Datos de usuario X oa
5 O herrarmientzs offece Moodie para dissfiar una clase? = ) X a

= Subsection content Dafos de usuario X @
& Mosalco 3 Datos de usuario X a
Ll ke y Datoe de usuario X @
= Participacion y proguccion Dalos do ususrio X a
1 Exponer, raviar, raaprendar Datos de usuario X o

. . s o oo
5. Confirmacion y revision

En esta pantalla, el sistema vuelve a consultar si esta correcta la configuracién de la importacion
y los materiales seleccionados. En esta revision podran ver una tilde verde en cada recurso
seleccionado para copiarse y una cruz roja en los objetos/configuraciones que no pasaran en la
importacién. Hacer clic en el botén REALIZAR LA IMPORTACION al final del listado.

Importar -

Iy alsTaI s M i SeShdinriar bingean o dvkica cai e N b W b mpar e duns da s
i, v Cuna 2 Condgarncitn s & 1 Coafigencan 46 sgesms b I Confimachts y naviilis & 5 Rasns i g

Imponar configuraciones

nckir srudicionat 38 e

rckir st  Boam

inchir blogess

nchie szhivas

inciuir flrcn.

ki g

ki e e RN

incii bancn de pragunias

inckir gresca y sgUEATATIL

i BT b LT AT

Inciuir commakic dal By da comassia

L T T

Ik TS PN 38 L
Elemenios incluidos:
Saracal -

sazm w
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6. Realizar la importacion

A través de una barra de tiempo les indicara cuanto tiempo tardara el traspaso de contenido.
Una vez finalizado aparecera un cartel que indicara que el proceso se completé: “Importacion
completada. Pulse Continuar para volver al curso”.

Importar -

Importa elementos de otros cursos, como actividades, blogues o eventos del calendario. No se importaran datos de usuario.

1. Seleccion de cursos m 2. Configuracion inicial » 3. Configuracion del esquema » 4. Confirmacion y revision » 5. Realizar la importacion » 6. Completo

Importacion completada. Pulse para volver al curso. x

7. Una vez importado el contenido, este puede ser actualizado, reordenado, modificado o
eliminado algunos de sus elementos si el/la docente asilo necesita. Sélo requiere activar la
edicion para comenzar a trabajar.

Paso a paso - COPIA DE SEGURIDAD

A diferencia de la importacién que traslada el contenido, la copia de seguridad permite realizar
un respaldo de un aula vigente o anterior, por cualquier eventualidad. Esta copia puede estar
guardada en Campus y/o descargarse. Si se necesita usar puede restaurarse en un aula en
Campus.

1 Una vez dentro del aula a realizar la copia de contenido, se acciona sobre el boton Copia
de seguridad en la opcién Reutilizacion del curso, disponible tanto en el bloque
Administracion o el boton Mas.

%y Administracion

W Administracion del curso
¥ Configuracién
# Activar edicién
&3 Finalizacién del curso
¥ Usuarios
¥ Filtros
> Informes
% Configuracién Calificaciones
» Banco de pregunitas
& Herramientas externas LTI
({Interoperatividad de
herramisntas de sprendizaje)
kel Kit de Accesibilidad
& Descargar contenido del
curso
 Reutilizacion de curso
L Importar
@ Copia de seguridad
@ Restaurar
(2 Copiar el curso

4 Reiniciar
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2. Seguir el procedimiento para la COPIA DE SEGURIDAD.

21. Ajustesiniciales. Chequear que estén tildadas las siguientes opciones. Por defecto no
aparecen de este modo las opciones de historial de calificaciones. Es importante agregarlas. No
usar el boton Saltar al Giltimo paso para poder revisar todo el procedimiento. Clic en
SIGUIENTE.

2.2. Ajustesdel esquema. Tal como el punto A. 4, permite seleccionar los contenidos que
estaran en la copia de seguridad. Una vez seleccionados todos los items requeridos, hacer clic
en SIGUIENTE.

1. Ajusts Iniclalos & 2. Ajusies del esquenra B 3 Confirmacidn y revisidn b 4 Geautar copia de saguridad & 5. Campletar et rdaiia -

Incluida:

Configuracicn de la copia de seguridad

. o
IMS Comiron Cartridge 1.0 ok /Wingune [Meamar 352 . cpcloanty

Incluir usuarios maticulados

 Gacal Cre st % @
Hacer antrirma 2 infarmacitn de Lsuaro
B htca s . * &
B Fechcciin s e Beendvnnte % @
B vardcion s Ve @ . * &
[y Sa—y . .
B o . * &
Inchirrsigrias B Corpcalion P Y MISIE D s dynande X
B Inchir evenios de clerdrio 8 et st euce [ ——— * &
Wciir detabes del graxdo de avance del Lo
1 Satanction camare S— B
el archivos Tog” de aurses iy
el hisiria de calfasianes
Inciir Baneo de pregunts
B Veasica s

Cre st % @
i gruncs y agrmarienos

Incluir campos wlizados
- frm— B Franencis decems y samclin padagigica [

Incuir conlenido del banco de contenido
Incluye o estado del siaria en conenido coma acividades HEP | Famikacing predusin st X @

Wi archives herederios de cuso

[y SUST—— Creednemate % W

2.3. Confirmaciony revision. En la pantalla apareceran los datos confirmados de la copia
para chequear. Se puede modificar el nombre del archivo final. Al final el chequeo hacer clic en
Ejecutar copia de seguridad.

1. Ajustes iniciales B 2. Ajustes del esqguama M 3. Confirmacion y revision B 4. Ejecutar copia de seguridad W 5. Complatar

Nombre de archivo

Mombre de archiva © | copia_de_seguridad-moodie2-course-871-prueba22025-20280

Configuracion de la copia de seguridad
IMS Common Cartridge 1.0 X

x

Incluir usuarios matriculados

X
|

Hacer andnima la informacion de
usuario

Se puede modificar o anotar el nombre
e del archivo .mbz es su formato, no

Incluir asignaciones de rol de usuario

Incluir actividades y recursos

cambiar la extension porque no
funcionara la copia en Campus.

Incluir blogues

Incluir archivos

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir insignias

Incluir eventos del calendanio

x L 4 x £ L L (X

Incluir detalles del grado de avance del
usuario

x
P

Incluir archivos "log" de cursos
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24. Completar: Cargara unalinea que indicara el tiempo que llevara la copia. Al finalizar
mostrara un cartel que dice: “El archivo de copia de seguridad se cred con éxito”. Hacer clic en
CONTINUAR.

Copia de seguridad ~

Crea una copia de este curso, incluyendo todo el contenido y la actividad hasta la fecha. Puedes usar la copia de seguridad para restaurar el curso.

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema # 3. Confirmacion y revision 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se cred con éxito

3. Una vez que finaliza la copia de seguridad se abrira la siguiente ventana en la opcién
RESTAURAR del bloque Administracion. Alli aparecera la posibilidad de DESCARGAR el archivo.
La copia se descargara a la PC inmediatamente. Se debe chequear que el TAMANO no supere los
100MB.

NOTA: Si el archivo supera este limite, debera volver al punto b) y seleccionar una
primera tanda de médulos, generar una copia de seguridad y luego generar otra copia

con la segunda parte, las veces que sea necesario partir el archivo.

Zona de copia de seguridad privada de usuario

Los archivos de respaldo con informacion de usuario anonima se almacenan aqui.

MNombre de archive Hora Tamafio Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle?-course-87 1-prueba2 202 5-20260225-1648-nu.mbz migrcoles, 25 de febrero de 2026, 158:01 262MB  Descargar Restaurar

Paso a paso - RESTAURAR

Si se desea subir el archivo de copia de seguridad en un aula y restaurar la informacion, se
deben seguir los siguientes pasos:

1 Acceder al aula en la que se quiera restaurar la informacién. En el bloque
ADMINISTRACION, hacer clic en el botén RESTAURAR.

2. Importar el / los archivo/s descargados en la PC en el bloque IMPORTAR UN ARCHIVO DE
COPIA DE SEGURIDAD. Se puede “arrastrar” desde la PC a este campo o usar el botén
Seleccione un archivo. Hacer clic en Restaurar una vez cargado.

UBAGSOCIALES ‘

Facultad de Ciencias Sociales



Restaurar -

Whiice: un archiva de respaldo pars resiaurar una version anierior de un CUrs o PR Chesr U Gurso MU,

Importar un archivo de copia de segurnidad

s o

®

Puede armasiaor y soliar los anchivos agui para afiadidos

@ Requerda

3. Seguir el procedimiento para RESTAURAR.

. Confirmar detalles de la copia, continuar. Destino> Elegir la opcién RESTAURAR EN ESTE
CURSO> Fusionar la copia de seguridad con este curso> Continuar.

Restaurar como curso nuevo
Resbsurar como ourso nueyo L]
Selectione una caiegaria I I
Grada
2025
Primer Cuakimesine
Segundo Cuatrimesine
Aerad
2028
Cursa de Verana
Primer Cuakimesine
Az

Pasgrado

| uscorcogoris |2 |

Restaurar en este curso

Fusionar la copia de seguidad #
con esle cursa

Bamar el conlenido ded cusn O

adiual y después restaurar
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. Seguir con los pasos: Ajustes de la configuracién, Revisar el esquema de los contenidos a
restaurar y Ejecutar restauracion.

4. Una vez finalizada la restauracion, el contenido aparecera en el aula seleccionada para
tal fin.

Buenas practicas

. Revisar antes de importar o restaurar. Seleccionar inicamente los contenidos
necesarios para el nuevo cuatrimestre.

. Actualizar fechas y configuraciones. Verificar especialmente fechas de entrega,
condiciones de acceso y criterios de evaluacion.

. Realizar copias de seguridad periodicas. Generar respaldos antes de hacer cambios
importantes en el aula.

. Nombrar claramente los archivos. Incluir materia y periodo lectivo para facilitar su
identificacion.
. Mantener el aula organizada. Aprovechar cada inicio de cursada para ordenar y mejorar

los materiales disponibles.

Estas practicas ayudan a sostener un uso responsable y organizado del entorno virtual.
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